ELBEYLI ILCE NUFUS MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIR HiZMETIN
VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANM
NA&) HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER A SURESI

(EN GEC SURE)

1-“https://ekimlikrandevu.nvi.gov.tr’intemet sitesinden veya “Alo 199” cagr
merkezi aracilifiyla randevu almarak ya da randevusuz olarak niifus
miidirliiklerine kimlik karti talebinde biyometrik verisi ve imzas1 alinacak on bes
yasini tamamlamig herkesin sahsen bagvurmasi esastir.

2-ilk defa kimlik karti basvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdani,
pasaport, siirlicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti,
basin kart1 gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografli belge ve bir adet biyometrik
fotograf ile yapilir.

3-On bes yasmi tamamlamis kisilerin kimlik karti miiracaatlarinda kimligini
kanitlayan fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim
Bakanligi veya OSYM tarafindan verilmis smava giris belgesi, fotografli bir belge
ibraz edilememesi durumunda, anne veya baba, anne veya babanin bulunmamasi
durumunda ise vasinin beyan yeterli sayilacaktir.

4- 4-15 yasimi tamamlamis olanlardan fotografsiz niifus ciizdani ile bagvuran veya
niifus clizdanini kaybeden ve fotografli bir belge ibraz edemeyenlerin kimlik karti
taleplerinde anne-baba-kardes-gocuklarindan biri veya bunlarin bulunmamasi
durumunda ise vasinin beyani yeterli sayilacaktir. Anne-baba-kardes-
cocuklarindan biri veya vasinin bulunmamasi durumunda ise miilki idare amirinin
emri ile kolluk kuvvetlerine sorusturma yaptirtlacak, sorusturmanin olumlu
sonuclanmasi halinde kimlik kart1 basvurusu alinacaktir. Sorusturmanin olumlu
sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli gériilmemesi, kiginin
iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite diisiilmesi halinde; varsa
anne veya babasindan, anne veya babasmin 6lmiis olmasi halinde ise varsa
kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tiirk mahkemelerinden alinmis, anne-
babasi/kardesleri olduguna dair tespit karari ibraz edilmedik¢e kimlik Kkarti

1 | Tirkiye Cumhuriyet Kimlik Kart: 15 Dakika




basvurusu alinmayacaktir. Fotograf: Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda
kullanilacak fotografin kisinin son halini gdstermesi bakimindan son alt1 ay i¢inde
¢ekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve
biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez.

Dogum Tescili

1-Dogum Bildirimini Anne veya Baba yapar.

-Dogum tescili dogumu gdsteren resmi belge veya sozlii beyan ile yapilir.

-Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye’de 30 giin
icinde niifus miidiirligiine, yurt disinda ise 60 gin icinde dis temsilcilige
bildirilmesi zorunludur.

-15 Yas ve iistii dogum bildirimlerinde en son halini gosterir iki adet resim.

-Evlenme tarihinden 6nce dogan cocuklarin bildirimlerinde anne babanin
birlikte kimlikleriyle miiracaati Yurt disindaki dogum olaylarinda dogum
belgesinin asli ve noter tasdikli 6rnegi

Igili Memur Ile
Goriismeye
Baslandig1 Andan
itibaren Ortalama
4-6 Dakika

Oliim Tescili

Oliim nerede meydana gelmis ise, 6liim olaymm bildirmekle yiikiimlii olanlar
tarafindan diizenlenen ve 10 giin iginde gonderilmesi gereken MERNIS 6liim
tutanagi ile 6liim tescili yapilir.

Herhangi bir belge verilemedigi takdirde; 6liiniin hisimlariin ve 6liim olayini
bilenlerin kimlikleri ile yerlesim yeri adresleri tespit edilir. Belgeler bir yazi ekinde
giivenlik makamlarina miilki idare amirligi aracilig1 ile gonderilerek ilgili kisinin
Oliimiiniin arastirilmasi istenir. Arastirma sonucuna gore islem yapilir.

Ortalama 3 Dakika

Evlenme Tescili

Evlendirme miidiirliikleri (10 giin i¢inde) veya dis temsilciliklerden (30 giin
icinde) gonderilen Mernis Evlenme Bildirimi ile tescil edilir.

Ortalama 3 Dakika

Mahkeme Kararlar1 Tescili

Kesinlesmis mahkeme kararlar1 (Bosanma, Yas Tashihi, Gaiplik, Kayit
Diizeltme vb.) ilgili mahkemelerin yaz: isleri midiirliigiince en ge¢ 10 giin i¢inde
Ilge Niifus Miidiirliigiine génderilir.

Ortalama 4 Dakika

Niifus Kayit Ornegi

Kimligini ispatlayacak belge (Fotografli Glincel Uluslararasi Aile Ciizdani,

Ortalama 1 Dakika




Ehliyet, Pasaport, Memur Ciizdani, Avukat Kimlik Karti, Basin Kart1 vb.)

1- Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir,
a) Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadig
ile beyan edilen adreste baskasinin olup olmadigi kontrolii yapilir. Bir
engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil edilir. b)
Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasimnin
oturdugu tespit edilir ise ilgiliden adres beyan formu ile beyanini teyit edici

7 | Adres Beyan fatura(elektrik, su, dogalgaz) gibi belgeler istenir. 2- Birlikte oturulacak | Ortalama 4 Dakika
kisi ile akrabalik bagi olsun- olmasin birlikte miiracaat edilir ve birlikte
oturulduguna dair muvafakat belgesi imzalattirilir. Islemi yapan memur
b) Siiphe halinde kolluk kuvvetlerinden tahkikat yapilmasini ister ve tahkikat
sonucuna gore islemi sonuclandirir veya reddeder. Gergege aykirt adres
beyani halinde 5490 sayili Niifus Kanunu uyarinca idari para cezasi
uygulanir.
-Kimligini ispatlayacak belge ile sahsin kendisine verilir. Resit olmayan bireylere
. ) . ait belgeyi ana, baba veya vasisi alabilir. .
8 | Yerlesim Yeri Belgesi _Vekillik belgesi bu konuda yetki verildigine dair vekillik belgesinin nitfus | Oreama 1 Dakika
midirliigiine ibraz1 halinde miimkiindiir.
9 Onceki Soyadmi Kullanma -I§1m11g1n1 ispatlayacak belg'e.lle miiracaat edilir. Ortalama 4 Dakika
-Onceki soyadini kullanma i¢in yazili beyan alinir
-Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
10 Din Hanesinde Degisiklik V:;;s; iicirri_;ilrn ise yazili beyanina uygun olarak din hanesi, degistirilir, bos birakilir Ortalama 4 Dakika
-Resit olmayanlar i¢in anne ve babanin birlikte yazili beyan1 gerekir.
11 Tanima -Kimligini ispatlayacak belge ile baba ve gocugun annesinin miiracaati gerekir. Org;?(rinkzzo

1-Uger adet fotograf




2-Varsa ¢ocuga ait dogum raporu

3-Anne yabanci ise medeni halini gdsterir usuliine gére onaylanmig bir belgenin
noter tasdikli Tiirk¢e terclimesi

4-Taninan ¢ocuklarin Niifus Ciizdanlar1 annesine verilir.

Uluslararast Aile Cilizdani

-Uluslararasi aile clizdani talep belgesi (Evlenme yapildigi halde uluslararasi
aile ciizdaninin alinmamis olmasi, kaybolmasi ya da yipranmast durumlart ile Tiirk
vatandasliginin kazanilmasi hallerinde niifus miidiirliikkleri ve dis temsilciliklerce
eslerin ibraz ettikleri niifus clizdanlarina dayanilarak uluslararasi aile clizdani talep
belgesi diizenlenerek verilir. Ancak, niifus ciizdan1 ibraz edilememesi halinde

12 ilgiliden Ehliyet, Pasaport, Memur ciizdani, Avukat kimlik karti, Basin kart, Ortalama 5 Dakika

Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, Yabanci iilke kimlik kart1 veya pasaportu

belgelerinden biri istenir. Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde ise

yerlesim yeri veya diger adres muhtarlig1 ya da ¢alisilan kurum yetkilisi tarafindan

diizenlenen uluslararasi aile clizdani talep belgesi istenir.)

- Fotograf(son alt1 ay icerisinde ¢ekilmis ikiser adet vesikalik)

13 | Diger Kurum Yazigsmalari -Ilgili kurumlardan istenen belgeler yasal siiresi i¢inde gdnderilir Ortalama 2 Dakika
14 | Evrak Génderimi Plger kurumlara g}Qecek olan evraklar her hafta carsamba ve cuma giinleri saat Orta_lama 20

16:00 da postaya verilir. Dakika

Miiracaat eden kisinin uyrugunu tasidig diger iilke makamlarinca diizenlenmis

15 | Mavi Kart kimlik kart1, pasaportu eski mavi kart1 ile miiracaat edilir. Ortalama 2 Dakika

-Son 6 ay igerisinde ¢ekilmis iki adet fotograf




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:
[sim ; Metin KURTOGLU [sim . Kadir DUMAN
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